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	Döner Sermaye Ek Ödeme İşlemlerine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Ödeme emri belgesinde yer alan Hak Sahibi – IBAN bilgisi uyumlu mu?
	 
	 
	 

	2
	Ödeme emri belgesinde ödeme kalem türü ve bütçe tertibi doğru seçildi mi?
	 
	 
	 

	3
	Bütçe tertibinde yeterli ödenek var mı?
	 
	 
	 

	4
	Ödeme emri belgesinde gerekli yasal kesintiler doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	4.1
	Damga vergisi oranı doğru seçilmiş mi?
	
	
	

	4.2
	Gelir vergisi matrahı kontrol edilerek kesinti oranı doğru seçilmiş mi?
	
	
	

	5
	Harcama Talimatı Onay Belgesi mevcut mu?
	 
	 
	 

	6
	İlgili onaylı Üniversitesi Yönetim Kurulu Kararı eklendi mi?
	 
	 
	 

	7
	Ek ödeme hesaplama tablosu eklendi mi?
	 
	 
	 

	8
	Ek ödeme bordrosu eklendi mi?
	 
	 
	 

	9
	Çalışma cetveli eklendi mi?
	 
	 
	 

	10
	Hizmete ilişkin fatura eklendi mi?
	 
	 
	 

	11
	Ödemenin yapıldığına ilişkin dekont eklendi mi?
	 
	 
	 

	12
	Banka listesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	     13
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	13.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	13.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
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